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 znak postępowania: ZP. 3/2013 

 

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
(SIWZ) 

 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym 

w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.  
- Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2013r. poz. 907 z poźn. zm.), zwana dalej Pzp 

o wartości zamówienia nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty określonej w przepisach wydanych 
na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp, którego przedmiotem jest: 

 
 
 
 

Ochrona mienia i osób Muzeum w Nysie wraz z monitoringiem obiektu  

w latach 2014- 2015 

 

 

 

Nazwa Zamawiającego Muzeum w Nysie  

Miejscowość 48-300 Nysa 

Adres: ul. Biskupa Jarosława 11 

Strona internetowa: http://bip.muzeum.nysa.pl 

Godziny urzędowania: 

 
7.30-15.30 

 

 

 

 

                                                                                                     Z A T W I E R D Z A M 
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Niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia, 

składa się z następujących części: 
 

 

 

Część I: Instrukcja dla Wykonawców 

 

 

Część II: Formularze: 

 

Wzór Oferty, 

 

Załącznik nr 1 do oferty – wzór oświadczenia Wykonawcy z art. 22 Prawa 

zamówień publicznych, 

 

Załącznik nr 2 do oferty – wzór oświadczenia Wykonawcy z art. 24 Prawa 

zamówień publicznych 

 

Załącznik nr 3 do oferty – informacja o przynależności do grupy kapitałowej (art. 

26 ust. 2d Pzp) 

 

Załącznik nr 4 do oferty – wzór wykazu usług 

 

 

Część III: Wzór umowy 
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CZĘŚĆ I 

INSTUKCJA DLA WYKONAWCÓW 

 

ROZDZIAŁ I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

1. Zamawiającym jest Muzeum w Nysie 

 

2. Adres i siedziba Zamawiającego  
48-300 Nysa 

ul. Biskupa Jarosława 11 

Tel. 77 433 20 83        

www.muzeum.nysa.pl 

 

3. Godziny pracy urzędu 
Poniedziałek – piątek 7:30– 15:30 

 

ROZDZIAŁ II. TRYB UDZELENIA ZAMÓWIENIA 

     Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest na podstawie art. 39 ustawy z 29    

     stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2013r. poz. 907 z poźn. zm., zwana dalej: PZP) w     

     trybie przetargu nieograniczonego.  Rodzaj zamówienia – usługi 

 

ROZDZIAŁ III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
1. Przedmiot zamówienia: 

Ochrona mienia i osób Muzeum w Nysie wraz z monitoringiem obiektu w latach 2014 - 2015 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na całodobowej ochronie i dozorowaniu 

pomieszczeń, budynku oraz dziedzińca Muzeum w Nysie wraz z monitoringiem obiektu. 

2. Powyższa usługa ma być realizowana na następujących zasadach: 

     2.1. ochrona i dozorowanie trwa nieprzerwanie przez całą dobę, 

     2.2. służba ochrony jest wykonywana przez licencjonowanych pracowników Wykonawcy,     

     posiadających co najmniej 12- miesięczny staż pracy na stanowisku pracownika ochrony, 

     2.3. pracownicy ochrony pełnią służbę w jednolitym umundurowaniu, z logo firmy, wyposażeni w     

     niezbędny sprzęt i środki łączności bezprzewodowej, 

     2.4. pracownicy ochrony stosują się do poleceń osób wskazanych przez Zamawiającego, 

     2.5. pracownicy ochrony zobowiązani są przestrzegać zasad bezpieczeństwa higieny pracy oraz     

     przepisów przeciwpożarowych, 

     2.6.  pracownicy ochrony podejmują działania interwencyjne w przypadku stwierdzenia zakłóceń     

     porządku na terenie chronionego obiektu, 

     2.7. pracownicy ochrony zobligowani są do monitorowania przepływu osób przez chroniony obiekt, w     

     tym obsługi systemu monitorowania i centralki telefonicznej, 

     2.8. pracownicy ochrony nie dopuszczają do wnoszenia na teren obiektu materiałów, urządzeń i narzędzi     

     niebezpiecznych , materiałów przeznaczonych do sprzedaży lub rozpowszechniania, 

     2.9. w razie zaistnienia takiej potrzeby pracownicy ochrony obsługują główne wyłączniki prądu, wody i     

     podejmują działania ppoż., 

     2.10. w przypadku stwierdzenia jakiegokolwiek zagrożenia obiektu chronionego, znajdującego się w nim     

     mienia  i przebywających osób, pracownik ochrony zobowiązany jest – poza podjęciem odpowiednich     

     działań – do natychmiastowego powiadomienia grupy interwencyjnej oraz odpowiednich służb ( Policji ,     

     Straży Pożarnej itp.) i przedstawiciela Zamawiającego, 

     2.11. w przypadku zaistnienia kradzieży, rabunku, włamania , pożaru lub innych zdarzeń powodujących     

     szkodę  w ochranianym  mieniu - pracownik ochrony powiadamia grupę interwencyjną, a także    

     właściwe służby ( Policję, Straż Pożarną ) lub inne organy Zamawiającego, jednocześnie zabezpieczając  

      miejsce zdarzenia ( ślady), 

      2.12. pracownicy ochrony zobowiązani są do przestrzegania godzin załączania i wyłączania lokalnego    

      systemu alarmowego: 

      - poniedziałek - piątek – godzina załączania – 16.00; godzina wyłączenia - 6.30; 

http://www.muzeum.nysa.pl/
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     - sobota – niedziela - godzina załączania – 15.30; godzina wyłączenia - 9.00; 

    - w okresie letnim ( 01 czerwca – 30 września) w każdą środę - godzina załączania – 18.30;              

    godzina wyłączenia - 6.30; 

    o zmianie godzin załączania i wyłączania lokalnego systemu alarmowego Zamawiający każdorazowo     

    poinformuje pełniącego dyżur w danym dniu pracownika ochrony, a ten stację monitorowania. 

    2.13. w okresie zimowym, podczas występowania opadów śniegu bądź gołoledzi - usuwanie skutków     

    zimy na dziedzińcu muzeum z częstotliwością zapewniającą bezpieczeństwo, polegające na ręcznym     

    odgarnianiu śniegu powodującego utrudnienia w ruchu pracowników i zwiedzających 

    i posypywaniu ścieżek piaskiem lub innymi środkami uszorstniającymi, 

    2.14. w przypadku uwag Zamawiającego w stosunku do pracowników ochrony, Wykonawca musi  

    niezwłocznie wymienić ich na innych, akceptowanych przez kierownictwo Muzeum. 

    2.15. Wykonawca zapewni gotowość grupy interwencyjnej, która bezpośrednio po uzyskaniu sygnału o    

    alarmie przekazanym z obiektu Muzeum  w Nysie, ul Biskupa Jarosława 11 do stacji monitorowania, uda   

    się do ww. obiektu i podejmie działania zmierzające do ujęcia sprawcy czynu zabronionego pod groźbą  

     kary lub zabezpieczenia mienia Zamawiającego. Czas dojazdu grupy interwencyjnej do    

    obiektu max do 20 min. 
    2.16. Wykonawca musi posiadać całodobową możliwość monitorowania instalacji alarmowej w ww.    

    obiekcie przez stację monitorowania. 
    2.17. Wykonawca zobowiązany jest do wykonywania objazdów nocnych - dwa razy w ciągu nocy do    

    obiektu. 

    3. Wykonawca zobowiązany jest do zachowania tajemnicy związanej z dozorowanym obiektem ( plany,     

    zamki, szyfry, alarmy, itp.) 

     4. Zleceniodawca udostępni nieodpłatnie Zleceniobiorcy, w chronionym budynku, odpowiednie     

     pomieszczenie dla pracowników ochrony, stanowiące portiernię. 

 

Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 

Kod CPV 79.71.00.00-4, 79.71.10.00-1, 79.71.40.00-2, 79.71.50.00-9 

 

ROZDZIAŁ IV. ZAMÓWIENIA UZUPEŁNIAJĄCE – nie przewiduje się 
 

ROZDZIAŁ V. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
Termin rozpoczęcia: 01 styczeń 2014 r. 

Termin zakończenia: 31 grudzień 2015 r.  

 

ROZDZIAŁ VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY 

SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW 
 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 

1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 

prawa nakładają obowiązek ich posiadania  
       koncesja MSWiA na wykonanie usług w zakresie ochrony osób i mienia zgodnie z ustawą z dnia 22 sierpnia     

      1997r. (Dz. U. z 2005r. Nr 145, poz. 1221 z późniejszymi zmianami), 

2. posiadania wiedzy i doświadczenia; 
       wykaz usług (min. 2- w tym jedna na obiektach zabytkowych) w zakresie niezbędnym do wykazania     

       spełniania warunku wiedzy i doświadczenia, wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem  

       terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie,  

       odpowiadających swoim rodzajem i wartością usługom stanowiącym przedmiot zamówienia, z  

       podaniem ich rodzaju i wartości, daty i miejsca wykonania oraz załączeniem dowodów 

       potwierdzających, że usługi zostały wykonane prawidłowo, załącznik nr 4, 

3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia; 
       licencja pracownika ochrony fizycznej drugiego stopnia, dla co najmniej jednej osoby będącej     

       wspólnikiem spółki cywilnej, jawnej lub komandytowej, członkiem zarządu, prokurentem lub    

      pełnomocnikiem ustanowionym przez przedsiębiorcę do kierowania działalnością określoną w koncesji. 

4. znajdowania się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia; 
aktualna polisa lub inny dokument ubezpieczenia potwierdzający, ze Wykonawca jest ubezpieczony od 

odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej na kwotę nie mniejszą niż 

500.000,00 zł 
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5. oraz nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia w związku z brakiem 

podstaw do wykluczenia z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 

ustawy 

 

ROZDZIAŁ VII. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW JAKIE MAJĄ  DOSTARCZYĆ WYKONAWCY               

W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  
 

1.  W celu wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu opisanym w pkt. VI, każdy z 

Wykonawców powinien przedłożyć wraz z ofertą następujące oświadczenia lub dokumenty: 
1) oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków określonych w art. 22 ust. 1 Pzp - załącznik nr 1 do 

oferty; 

2) koncesja MSWiA na wykonanie usług w zakresie ochrony osób i mienia zgodnie z ustawą z dnia 22 

sierpnia 1997r. (Dz. U. z 2005r. Nr 145, poz. 1221 z późniejszymi zmianami), 

3) wykaz usług (min. 2- w tym jedna na obiektach zabytkowych) w zakresie niezbędnym do wykazania     

     spełniania warunku wiedzy i doświadczenia, wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed    

     upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie,  

            odpowiadających swoim rodzajem i wartością usługom stanowiącym przedmiot zamówienia, z      

            podaniem ich rodzaju i wartości, daty i miejsca wykonania oraz załączeniem dowodów 

            potwierdzających, że usługi zostały wykonane prawidłowo załącznik nr 4, 

4) aktualna polisa lub inny dokument ubezpieczenia potwierdzający, ze Wykonawca jest ubezpieczony od 

odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej na kwotę nie mniejszą niż 

500.000,00 zł 

 

W przypadku wspólnego ubiegania się dwóch lub więcej Wykonawców o udzielenie niniejszego 

zamówienia, oceniane będzie łącznie spełnienie warunku - w tym celu dokumenty ma obowiązek 

złożyć ten lub Ci z Wykonawców, którzy w imieniu wszystkich wykazywać będą spełnianie tego warunku. 

 

2. W celu potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 Pzp, każdy                       

z Wykonawców powinien przedłożyć wraz z ofertą następujące oświadczenia lub dokumenty: 

(dla każdej części) 

 
1) oświadczenie Wykonawcy, o braku podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie art. 24 

ust. 1 Pzp, stanowiące załącznik nr 2 do formularza oferty, 

2) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania 

braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej 

niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert.   

 W przypadku oferty składanej przez wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie 

zamówienia, dokumenty potwierdzające, że wykonawca nie podlega wykluczeniu składa każdy z 

Wykonawców oddzielnie – w tym oświadczenie wymienione w pkt. 1. 

 Wykonawca powołujący się przy wykazywaniu spełniania warunków udziału w postępowaniu na 

potencjał innych podmiotów, które będą brały udział w realizacji części zamówienia, przedkłada 

także dokumenty dotyczące tego podmiotu w zakresie wymaganym dla wykonawcy, określonym 

w pkt 2 niniejszego rozdziału. 

 

3. Ponadto obok dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu 

Wykonawca składa: 
1) ofertę, wg wzoru oferty, stanowiącego część II SIWZ; 

2) listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust 2 pkt 5, albo 

informację o tym, że nie należy do grupy kapitałowej – załącznik nr 3 do oferty, 

3) dokument ustanawiający Pełnomocnika do reprezentowania Wykonawców wspólnie ubiegających 

się o udzielenie niniejszego zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w 

sprawie niniejszego zamówienia publicznego – w przypadku, gdy Wykonawcy składają wspólną 

ofertę, a podpisywana jest przez pełnomocnika.  

4) jeżeli Wykonawca wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust 1 ustawy polega 

na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust 2b ustawy razem z ofertą 

składa: 

 zobowiązanie podmiotów trzecich do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych 

zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia 
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 dokumenty dotyczące tych podmiotów w zakresie wymaganym dla wykonawcy, określonym w 

pkt 2 niniejszego rozdziału – jeśli podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia 
 

4. Dokumenty podmiotów zagranicznych: 
1) Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 

zamiast dokumentów, o których mowa w pkt. 2 ppkt 2 składa dokument lub dokumenty wystawione 

w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające że: 

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy 

przed upływem terminu składania ofert.  

2) Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt 1, zastępuje się je dokumentem 

zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji 

wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem 

samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub 

kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem 

wystawionym nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

 

5. Ocena spełniania warunków dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte w wymaganych 

dokumentach i oświadczeniach, zgodnie z formułą „spełnia - nie spełnia". 

6. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia zobowiązani są do 

ustanowienia Pełnomocnika celem reprezentowania ich w niniejszym postępowaniu albo 

reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

7. Wspólników spółki cywilnej traktuje się jak Wykonawców występujących wspólnie. 

8. Dokumenty są składane w formie oryginału lub kopii poświadczonej „ZA ZGODNOŚĆ Z ORYGINAŁEM” 

przez Wykonawcę. Pełnomocnictwa należy złożyć w oryginale lub poświadczonej przez notariusza kopii. 

Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, 

poświadczonym – jak wyżej – przez Wykonawcę. 

9. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku 

podmiotów określonych w pkt. 4, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio wykonawcy lub tych 

podmiotów są poświadczone za zgodność z oryginałem przez wykonawcę lub te podmioty. 

10. Jeżeli termin składania ofert ulegnie przesunięciu, wówczas dokumenty, które do tego czasu utraciły 

swą ważność winny zostać uaktualnione. 

 

ROZDZIAŁ VIII. SPOSÓB KOMUNIKACJI ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI 

1. W prowadzonym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje 

Zamawiający i Wykonawca przekazywać będą faxem (jednakże zawsze dopuszczalna jest forma 

pisemna). Strona, która otrzymuje dokumenty lub  informacje faksem, zobowiązana jest na wezwanie 

strony przekazującej dokument lub informację do niezwłocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania. 

Jednocześnie zobowiązuje Wykonawców do przekazania treści oświadczeń, wniosków, zawiadomień 

oraz informacji w formie pisemnej. 

Za datę powzięcia wiadomości uważa się dzień, w którym strony postępowania otrzymały informację za 

pomocą faxu. 

2. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę domniemuje się, iż  pismo 

wysłane przez Zamawiającego na ostatni znany numer faksu podany przez Wykonawcę zostało mu 

doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z tym pismem. 

3. Dokumenty należy składać w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez 

Wykonawcę 

4. Adres strony internetowej Zamawiającego:  http://bip.muzeum.nysa.pl 

5. Osobami upoważnionymi do kontaktowania się z Wykonawcami są: 

a) w sprawach dotyczących przedmiotu zamówienia oraz w sprawach dotyczących procedury 

przetargowej:  

Paulina Wróbel –tel. 077/433 20 83 w. 38 

6. Porozumiewanie się Wykonawcy z uprawnionymi pracownikami odbywać się może w godz. od 8.00 do 

15.00 w dni powszednie od poniedziałku do piątku.  

7. W przypadku gdy zostanie złożony do Zamawiającego wniosek o udostępnienie dokumentów                          

(w przypadku ofert - tylko w części nie zastrzeżonej przez Wykonawców), Zamawiający wyznaczy 

Wykonawcy termin, miejsce i spisze protokół z tej czynności.  

8. Protokół wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu wyboru 

najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania z tym, że oferty udostępnia się od chwili ich 

otwarcia. 

http://bip.muzeum.nysa.pl/
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ROZDZIAŁ IX. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM  

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium 

 

ROZDZIAŁ X. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna 

się wraz z upływem terminu składania ofert. 

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z 

tym, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, 

zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie 

dłuższy jednak niż 60 dni. 

 

ROZDZIAŁ XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Zasady ogólne: 

1) Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę i zaproponować tylko jedna cenę. 

2) Oferta musi być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

3) Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ. Złożenie większej liczby ofert, oferty zawierającej rozwiązania 

alternatywne lub oferty wariantowej spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego 

Wykonawcę. 

4) Wykonawca składający dokumenty w innym języku niż polski zobowiązany jest do złożenia ich wraz z 

tłumaczeniem na język polski przez Wykonawcę. 

5) Oferta wraz z załącznikami winna być podpisana przez Wykonawcę lub przez osobę/y 

upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy i składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, 

figurującą w rejestrze lub wypisie z ewidencji działalności gospodarczej; 

6) Jeżeli oferta, załączniki będą podpisane przez inną osobę niż wymienioną powyżej, do oferty należy 

dołączyć pełnomocnictwo określające jego zakres oraz podpisane przez osoby uprawnione do 

reprezentacji Wykonawcy; 

7) żadne dokumenty wchodzące w skład oferty, w tym również te przedstawiane w formie oryginałów, 

nie podlegają zwrotowi przez Zamawiającego. 

8) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

2. Forma oferty 

1) Każdy dokument składający się na ofertę musi być czytelny. 

2) Podpis winien być czytelny bądź opatrzony pieczęcią identyfikującą osobę składającą podpis; 

3) Każda poprawka w treści oferty, a w szczególności każde przerobienie, przekreślenie, uzupełnienie, 

nadpisanie, przesłonięcie korektorem, etc. powinno być parafowane przez Wykonawcę. 

4) Wzory dokumentów dołączonych do niniejszej SIWZ powinny zostać wypełnione przez Wykonawcę i 

dołączone do oferty bądź też przygotowane przez Wykonawcę  zgodnie z ich treścią. 

5) We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczątkach, Zamawiający dopuszcza złożenie 

czytelnego zapisu o treści pieczęci, np.: nazwa firmy, siedziba lub czytelny podpis w przypadku 

pieczęci imiennej. 

6) Wszystkie niezapisane, wykropkowane, bądź inne puste/oznaczone miejsca w ofercie Wykonawca 

uzupełnia [wpis, postawienie pieczęci, itp.] lub wykreśla. W przypadku, gdy jakakolwiek część 

dokumentów nie dotyczy Wykonawcy – Wykonawca wpisuje: „nie dotyczy". 

7) W przypadku załączenia do oferty innych materiałów niż wymagane przez Zamawiającego 

pożądane jest, aby stanowiły one odrębną część niezłączoną z ofertą w sposób trwały. Materiały 

takie nie będą podlegały ocenie przez Zamawiającego. 

8) Oferta musi być złożona w opakowaniu: 

a) nieprzejrzystym, zamkniętym; 

b) zaadresowana np. następująco: 

 

                                                                                  Muzeum w Nysie 

……………………..                                                                          48 – 300 Nysa 

 (imie i Nazwisko Wykonawcy, adres/ pieczęć firmy, nr tel.)                                                         Ul. Biskupa Jarosława 11  

 

OFERTA 

Ochrona mienia i osób Muzeum w Nysie wraz z monitoringiem obiektu  

w latach 2014- 2015 

Nie otwierać przed godz. …. dnia …………. 2013 
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3. Zmiana i wycofanie oferty: 

1) Skuteczność zmian lub wycofania złożonej oferty. 

Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę. Zmiany lub wycofanie 

złożonej oferty są skuteczne tylko wówczas, gdy zostały dokonane przed upływem terminu składania 

ofert. 

2) Zmiana złożonej oferty. 

Zmiany, poprawki lub modyfikacje złożonej oferty muszą być złożone w miejscu i według zasad 

obowiązujących przy składaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty(paczki) zawierające zmiany 

należy dodatkowo opatrzyć dopiskiem "ZMIANA". W przypadku złożenia kilku „ZMIAN” kopertę 

(paczkę) każdej „ZMIANY” należy dodatkowo opatrzyć napisem „zmiana nr .....”. 

3) Wycofanie złożonej oferty. 

Wycofanie złożonej oferty następuje poprzez złożenie pisemnego powiadomienia przez Wykonawcę. 

Wycofanie należy złożyć w miejscu i według zasad obowiązujących przy składaniu oferty. 

4. Informacje stanowiące tajemnice przedsiębiorstwa: 

oświadczenia i zaświadczenia składane w trakcie postępowania stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których 

Wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępniane, należy załączyć osobno. Oznacza to, że 

przedmiotowe dokumenty stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 

1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.), dokumenty te 

powinny być odrębną częścią nie złączoną w sposób trwały z ofertą. Wykonawca nie może zastrzec 

informacji dotyczących ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności 

zawartych w ofercie. 

5. Wyjaśnienie i zmiana treści SIWZ 

1. Wyjaśnianie treści SIWZ. 

1) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści siwz. Zamawiający 

niezwłocznie udzieli wyjaśnień, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania 

ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później 

niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

2) przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu złożenia wniosku, o którym mowa 

w ppkt. 1, 

3) jeżeli wniosek, o którym mowa w ppkt. 1 dotyczy udzielonych wyjaśnień Zamawiający może udzielić 

wyjaśnień, albo pozostawić wniosek bez rozpoznania, 

4) Zamawiający jednocześnie przekaże treść zapytań wraz z wyjaśnieniami wszystkim Wykonawcom, 

którym przekazano SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieści na własnej stronie 

internetowej, na której udostępniono SIWZ. 

6. Zmiany w treści SIWZ 

1) w uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert, zmienić 

treść niniejszej SIWZ. Dokonaną w ten sposób zmianę SIWZ Zamawiający przekaże niezwłocznie 

wszystkim Wykonawcom, którym przekazano niniejszą SIWZ, a także zamieści przedmiotową zmianę na 

stronie internetowej, na której SIWZ jest udostępniona. 

2) jeżeli zmiana treści SIWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, Zamawiający zamieszcza 

ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych. 

3) jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest 

niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin 

składania ofert i poinformuje o tym Wykonawców, którym przekazano SIWZ, zamieści informację na 

stronie internetowej, na której SIWZ jest udostępniona, zamieści ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w 

Biuletynie Zamówień Publicznych. 

4) w przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SIWZ, a treścią udzielonych odpowiedzi, jako 

obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego. 

Zmiany są każdorazowo wiążące dla Wykonawców. 

7. Zamawiający zgodnie z art. 26 ust.3 ustawy Prawo zamówień publicznych wezwie Wykonawców, którzy 

w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, lub 

którzy nie złożyli pełnomocnictw albo którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia lub 

dokumenty zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa do ich złożenia w 

wyznaczonym terminie. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia lub dokumenty powinny 

potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez 

oferowane roboty budowlane wymagań określonych przez Zamawiającego nie później niż w dniu, w 

którym upłynął termin składania ofert.   

8. Zamawiający poprawi w ofercie:  
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1) oczywiste omyłki pisarskie,  

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek  

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, nie 

powodujące istotnych zmian w treści oferty niezwłocznie Zawiadamiając o tym Wykonawcę, 

którego oferta została poprawiona.  

9. Wykonawca w terminie trzech dni od dnia doręczenia zawiadomienia może nie wyrazić zgody na 

poprawienie omyłki o której mowa w pkt. 8 ppkt 3).  

 

ROZDZIAŁ XII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1. Oferty należy przesłać na adres Zamawiającego lub złożyć osobiście w sekretariacie Muzeum w 

Nysie, ul. Biskupa Jarosława 11 (I piętro) – 05.12.2013 r. do godz. 10.00. 

2. Oferty złożone po terminie będą zwrócone zgodnie z art. 84 ust. 2 ustawy PZP 

3. Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert, informując o tym wszystkich wykonawców, 

zgodnie z art. 38 ust. 6 PZP. 

4. Otwarcie ofert: 

1) publiczne otwarcie złożonych ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego (sekretariat), 

 w dniu 05.12.2013 r. o godz. 10.15 

2) otwarcie ofert jest jawne; 

3) bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia; 

4) podczas otwarcia ofert odczytane zostaną: nazwy (firmy) lub imie i Nazwisko Wykonawcy oraz adresy 

Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, warunków 

płatności zawartych w ofercie.  

 

 

ROZDZIAŁ XIII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTOWEJ 
 

1.  Wykonawca określi cenę brutto za realizację przedmiotu zamówienia określonego w rozdziale III SIWZ 

podając ją w zapisie liczbowym i słownie  z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku  

(z wyszczególnionym podatkiem VAT i ceną netto). 

2.  Podana cena musi być wyrażona w złotych. Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszej 

SIWZ oraz obejmować wszystkie koszty, które Wykonawca winien ponieść z tytułu należytej oraz 

zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia. 

3.  Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów dojazdów w trakcie wykonywania usługi, Wykonawca 

musi je skalkulować w cenie świadczenia. 

4.  Sposób zapłaty i rozliczenia za realizację niniejszego zamówienia, określone zostały w projekcie umowy. 

5.  Nie dopuszcza się stosowania opustów i rabatów. 

 
 

ROZDZIAŁ XIV. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY 

WYBRZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU 

OCENY OFERT 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się kryterium:  

Cena, waga kryterium 100% 

2. Za najkorzystniejszą ofertę uważa się ofertę z najniższą ceną brutto. 

3. Pozostałe oferty ocenione zostaną wg wzoru: 

  Cmin x 100 pkt. 

                    P = ------------------------     

              Cof.  

gdzie: Cmin - najniższa cena brutto spośród nie odrzuconych ofert 
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Cof.  - zaoferowana cena brutto ocenianej oferty 

P - ilość punktów w kryterium przyznanych ofercie ocenianej (w zaokrągleniu do dwóch miejsc 

po przecinku). 

4. Zamawiający w celu wyboru oferty najkorzystniejszej nie przewiduje przeprowadzenia aukcji 

elektronicznej. 

5. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej 

samej cenie Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie 

określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 

6. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego 

zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego 

nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny 

podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wypłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

7. Oferta z rażąco niską ceną. 

     1) Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu    

          zamówienia, zwróci się do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących     

          elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. 

      2) Zamawiający, oceniając wyjaśnienia, weźmie pod uwagę obiektywne czynniki, w szczególności 

          oszczędność metody wykonania zamówienia, wybrane rozwiązania techniczne, wyjątkowo 

          sprzyjające warunki wykonywania zamówienia dostępne dla Wykonawcy, oryginalność projektu 

          Wykonawcy oraz wpływ pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrębnych przepisów. 

3) Zamawiający odrzuca ofertę wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena 

          wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w     

          stosunku do przedmiotu zamówienia. 

 

ROZDZIAŁ XV. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ 

DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE 

ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Zamawiający zawiadamia niezwłocznie Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia o: 

a) wyborze najkorzystniejszej oferty podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce 

zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firm) 

albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli 

oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert oraz łączną punktację,  

b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone podając uzasadnienie faktyczne i prawne, 

c) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia podając 

uzasadnienie faktyczne i prawne, 

d) terminie, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta 

2. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie określonym w art. 94 ust. 1 

lub ust. 2 ustawy Pzp 

3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego, Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez 

przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 93 ust. 1 

PZP.  

4. Podpisanie umowy nastąpi w miejscu i czasie określonym przez Zamawiającego, o czym Wykonawca 

zostanie zawiadomiony na piśmie. 

5. Ustala się, że umowa w sprawie zamówienia publicznego zostanie podpisana w dwóch egzemplarzach 

- po jednym dla każdej ze stron umowy. 

6. Wykonawcy występujący wspólnie, których oferta została uznana za najkorzystniejszą, zobowiązani są 

przed podpisaniem umowy na realizację niniejszego zamówienia, do zawarcia umowy konsorcjum i 

dostarczenia jej Zamawiającemu. Umowa konsorcjum winna zawierać: 

1) wyszczególnienie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

publicznego, 

2) określenie celu gospodarczego, dla którego umowa została zawarta (celem tym musi być 

zrealizowanie zamówienia), 

3) określenie czasu obowiązywania umowy konsorcjum (co najmniej okres przed 

podpisaniem umowy + okres realizacji zamówienia + okres gwarancji), 
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4) określenie lidera konsorcjum (powinien nim być Pełnomocnik wskazany w ofercie 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia),  

5) wykluczenie możliwości wypowiedzenia umowy konsorcjum przez któregokolwiek z jego 

członków do czasu wykonania zamówienia oraz upływu czasu rękojmi za wady,  

6) zapis mówiący, że Wykonawcy występujący wspólnie ponoszą solidarną 

odpowiedzialność za realizację zamówienia, za niewykonanie lub nienależyte 

wykonanie zamówienia oraz za wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania 

umowy. 

7. Pozostałe kwestie odnoszące się do umowy uregulowane są we wzorze umowy stanowiącym załącznik 

do SIWZ.  

 

 

ROZDZIAŁ XVI. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenie należytego wykonania umowy. 

 

ROZDZIAŁ XVII. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA DOTYCZĄCE UMOWY 

1. Zamawiający  przewiduje możliwość zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na 

podstawie, której dokonano wyboru wykonawcy. 

       Zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, możliwości zmiany postanowień zawartej     

       umowy w sytuacji obiektywnej konieczności wprowadzenia zmiany, w niżej przedstawionym zakresie, z  

       zastrzeżeniem art. 140 ust. 1 i 3 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

       Zamawiający przewiduje zmianę miesięcznego wynagrodzenia o wzrost, lub obniżenie obowiązującej     

       stawki podatku VAT dla świadczonej usługi będącej przedmiotem zamówienia. Zmiana wynagrodzenia     

       nastąpi od dnia obowiązywania nowej stawki VAT. 

 

 

ROZDZIAŁ XVIII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 

1. Wykonawcom oraz innym osobom i podmiotom wskazanym w art. 179 ust. 1 PZP, jeżeli mają lub miały 

interes w uzyskaniu niniejszego zamówienia oraz poniosły lub mogą ponieść szkodę w wyniku 

naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy przysługują środki ochrony prawnej.  

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz niniejszej SIWZ przysługują również 

organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 PZP. 

3. Środkami ochrony prawnej są: 

a) odwołanie – art. 180 PZP i następne, 

b) skarga do sądu – art. 198a PZP i następne. 

4. Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec: 

a) opisu sposobu dokonywania oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu, 

b) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenia zamówienia, 

c) odrzucenia oferty odwołującego się. 

5. Odwołanie powinno wskazać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się 

niezgodność z przepisami PZP., zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz 

wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania. Odwołanie wnosi 

się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. 

6. Skarga do sądu przysługuje stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego na orzeczenie 

Krajowej Izby Odwoławczej. 

 

ROZDZIAŁ XIX .PODWYKONAWSTWO  
Wykonawca może powierzyć wykonanie zamówienia podwykonawcom w zakresie określonym w ofercie. 

Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w formularzu ofertowym części zamówienia, której 

wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom. 
 

ROZDZIAŁ XX. ZAMÓWIENIA CZĘŚCIOWE 
Zamawiający nie przewiduje składania ofert częściowych. 
 

ROZDAIAŁ XXI. UMOWA RAMOWA 
Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 
 

ROZDZIAŁ XXIII. OFERTY WARIANTOWE 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
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ROZDZIAŁ XXIV. WALUTA OBCA  
Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej. 
 

ROZDZIAŁ XXV. AUKCJA ELEKTRONICZNA 
Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej. 
 

ROZDZIAŁ XXVI. ZWROT KOSZTÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowania za wyjątkiem sytuacji określonej w art. 

93 ust. 4 Pzp. 
 

ROZDZIAŁ XXVII. ZALICZKI 
Zamawiający nie przewiduje udzielania Wykonawcom zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 
 

ROZDZIAŁ XXVIII WYMAGANIA DOTYCZACE ZATRUDNIENIA 
Zamawiający nie wymaga, aby Wykonawca zatrudniał osoby wymienione w  art. 29 ust. 4 ustawy Pzp  przy 

realizacji zamówienia. 
   

ROZDZIAŁ XXIII. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo 

zamówień publicznych i przepisy Kodeksu Cywilnego.  
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CZĘŚĆ II 

FORMULARZE OFERTY 

I FORMULARZE ZAŁACZNIKÓW DO OFERTY 

 
 

 

O F E R T A 

w przetargu nieograniczonym na 

usługę polegającą na wykonanie zamówienia, przedmiotem którego jest  

ochrona mienia i osób w Muzeum w Nysie wraz z monitoringiem obiektu 

 

Data sporządzenia oferty ........................ 

 

1. Nazwa Wykonawcy:……………………………………………………………………………………… 

Adres Wykonawcy………………………………………………………………………………………… 

pod Nr KRS : ......................................................... 

lub wpisanym do ewidencji działalności gospodarczej 

pod Nr .............................  z dnia ......................... 

REGON ................................................................. 

NIP Wykonawcy ………………….……………… 

tel........................................ 

fax.......................... 

2. Oferuję wykonanie usługi w cenie za jeden miesiąc 

                      cena za miesiąc. ....................zł + VAT .......... zł. = ....................zł. .  

                            /słownie: ........................................................................................./.   

       RAZEM KWOTA BRUTTO ZA  24 MIESIĄCE: 

 Kwota brutto ……………………………………… zł 

 (słownie: ……………………………………………………………………………..) 

 VAT …… % …………………………………….... zł 

 (słownie: ……………………………………………………………………………..) 

 Kwota netto ………………………………………. zł 

 (słownie: ……………………………………………………………………………..) 
 

3. Oświadczam, że wykonam oferowaną usługę w okresie 01.01.2014 r. - 31.12.2015 r. 

4. Oświadczam, że zapoznałem się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia i nie wnoszę do niej 

żadnych zastrzeżeń oraz zdobyłem konieczne informacje do przygotowania oferty i właściwego 

wykonania zamówienia i przyjmuję wszystkie warunki SIWZ.  

5. Oświadczam, że przedmiot zamówienia zamierzam wykonać sam/z udziałem podwykonawców* 

w zakresie:……………………………………………………………………………………………………………………  

…………………………………………………………………………………………………………………………………… 

                        (nazwa i adres podwykonawcy, zakres powierzonych prac)  

6. Oświadczam, że uważam się związany niniejszą ofertą na czas wskazany w specyfikacji istotnych 

warunków zamówienia tj. 30 dni od dnia ostatecznego składania ofert. 

7. Oświadczam, że zawarte w specyfikacji istotnych warunków zamówienia warunki umowy zostały przeze 

mnie zaakceptowane i zobowiązuję się w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy na wyżej 

wymienionych warunkach w miejscu i  terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

8.  Oświadczam, że spełniam warunki określone w art.22 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r –Prawo 
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zamówień publicznych oraz nie podlegam wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy. 

9. Oświadczam, że posiadam odpowiednie kwalifikacje do realizacji usługi. 

10. Oświadczam, że spełniam wszystkie warunki udziału w postępowaniu. 

11. Oświadczamy, że akceptujemy warunki płatności określone przez Zamawiającego we wzorze umowy 

stanowiącej Część III specyfikacji istotnych warunków zamówienia przedmiotowego postępowania tj. 

zapłatę należności w terminie 21 dni od daty otrzymania faktury.  

                       

 

 

............................................... 

                 podpis osoby upoważnionej 
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Załącznik nr  1  do Oferty 

 

 

 

 

(pieczęć Wykonawcy) 

OŚWIADCZENIE 

(art. 22 Prawa Zamówień Publicznych) 

 

 

 

Oświadczamy, że spełniamy warunki udziału w postępowaniu w zakresie: 

 

1. posiadania uprawnień do wykonywania działalności w zakresie objętym przedmiotem 

zamówienia, 

 

2. posiadania wiedzy i doświadczenia,  

 

3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 

wykonania zamówienia, 

 

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej. 

 

 

 

 

 

------------------------------------------- 
           (data, miejscowość) 

 

 ---------------------------------------------------------------- 
(podpis Wykonawcy lub osoby upoważnionej) 

 

 

 

 

 

*) niepotrzebne skreślić 
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Załącznik nr 2 do Oferty 

 

 

 

 

(pieczęć Wykonawcy) 

OŚWIADCZENIE 

(art. 24 ust. 1  Prawa Zamówień Publicznych) 

 

 

 

 

 

Oświadczam/y, że brak jest podstaw do wykluczenia mnie z postępowania o udzielenie 

zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień 

publicznych (t.j. Dz. U. z 2013r. poz. 907 z poźn. zm.). 

 

 

.................................................. 

(miejscowość, data) 

                                                                             ........................................................... 

(podpis Wykonawcy lub osoby upoważnionej) 
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Załącznik nr  3 do Oferty 

 

 

 

 

(pieczęć Wykonawcy) 

INFORMACJA 

(art. 26 ust. 2d  Prawa Zamówień Publicznych) 

 

 

 

Przystępując do udziału w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

informuję, że*: 

 nie przynależę/ymy do grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o 

ochronie konkurencji i konsumentów 

 przynależę/ymy do grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o 

ochronie konkurencji i konsumentów i składam/y listę podmiotów należących do tej samej 

grupy kapitałowej: 

 ………………………………………………………………………………….... 

……………………………………………………………………..…………….. 

…………………………………………………………..……………...……….. 

…………………………………………………………..……………………….. 

……………………………………………………..…………………………….. 

 

 

 

 

.................................................. 

(miejscowość, data) 

                                                                               ……………............................................................ 

(podpis Wykonawcy lub osoby upoważnionej) 

 

 

                                                 
*
 zaznaczyć właściwe 
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Załącznik nr  4 do Oferty 

 

 

 

(pieczęć Wykonawcy) 

WYKAZ USŁUG 
 

 
Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na: 

Ochrona mienia i osób Muzeum w Nysie wraz z monitoringiem obiektu w latach 2014- 2015 

 

przedkładam/y wykaz wykonanych usług (min. 2) w zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia warunku 

wiedzy i doświadczenia wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert a 

jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, z podaniem ich rodzaju i wartości , daty i 

miejsca wykonania oraz załączam/y dowody potwierdzające, że usługi te zostały wykonane prawidłowo.   

 

Lp.  Zamawiający Przedmiot zamówienia  Data wykonania  Wartość brutto 

1     

 

2     

 

3     

 

4     

 

 

UWAGA: 

Jako warunek konieczny przystąpienia do przetargu jest wykonanie minimum dwóch usług 

odpowiadających swoim rodzajem wartością przedmiotowi niniejszego zamówienia, w tym jedna na 

obiektach zabytkowych. 

 

Do wykazu mają być załączone dowody potwierdzające, że usługi te zostały wykonane  prawidłowo. 

 

 

 
 

.................................................. 

(miejscowość, data) 

                                                                              ……………............................................................. 

                                                             (podpis Wykonawcy lub osoby upoważnionej) 
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UMOWA 

   

zawarta po wybraniu najkorzystniejszej oferty wybranej w trybie przetargu nieograniczonego na 

podstawie art. 39 do 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych ( tj. Dz.U. 

z 2013r.  poz. 907 z poźn. zm)  oraz aktami wykonawczymi,  

w dniu ....................2010 r. w Nysie , pomiędzy;  

Muzeum w Nysie, z siedzibą w Nysie ul. Biskupa Jarosława 11 zwanym dalej  

ZAMAWIAJĄCYM , reprezentowanym przez: 

1. Małgorzatę Radziewicz –  Dyrektora Muzeum w Nysie, 

2. Mirosławę Molendę – Główną Księgowa, 

a 

................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................. 

  

działającym na podstawie.......................................................................................................,  

legitymującym się aktualną koncesją na  wykonywanie działalności gospodarczej na usługi w   

zakresie ochrony mienia i osób  nr ................................................................................... 

  

zwanym dalej WYKONAWCĄ, reprezentowanym przez: 

................................................................................................................................................ 

  

na podstawie najkorzystniejszej oferty dokonany w trybie przetargu nieograniczonego na 

podstawie art. 39 do 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych  

( tj. Dz.U. z   2010 r. Nr 113 poz. 759 z późn. zm.) oraz aktami wykonawczymi wydanymi na jej 

podstawie, następującej treści :  

 

 

§ 1 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się wykonać na rzecz Zamawiającego usługę 

całodobowej , stałej , fizycznej ochrony (Kod CPV 79.71.00.00-4, 79.71.10.00-1, 79.71.40.00-2, 

79.71.50.00-9) osób i mienia  znajdującego się w Muzeum w Nysie wraz z monitoringiem obiektu, 

zgodnie z opisem wskazanym w specyfikacji istotnych warunków zamówienia, przez okres od dnia  

1 stycznia 2014 roku do 31 grudnia 2015 roku. 

  

2. Do obowiązków Wykonawcy w szczególności należy : 

 

1/ strzeżenie powierzonego mienia i  zabezpieczenie przed włamaniem, kradzieżą,   zniszczeniem, 

uszkodzeniem. 

 

2/ kontrola ruchu osobowego w budynku oraz dziedzińcu czyli przeprowadzanie czynności 

sprawdzających wobec osób wchodzących i wychodzących, 

 

3/ interwencja w przypadku ingerencji osób z zewnątrz zagrażającej zniszczeniem, uszkodzeniem, 

kradzieżą lub innym naruszeniem substancji  chronionego  mienia, 

 

4/  nadzór i niezwłoczne zgłaszanie Zamawiającemu o wszelkich zdarzeniach mogących wpłynąć 

na substancję chronioną, w szczególności o pożarze, zalaniu, wycieku itp. oraz o zagrożeniu ich 

powstania . 

 

5/  zapewnie gotowości grupy interwencyjnej, która bezpośrednio po uzyskaniu sygnału o    

alarmie przekazanym z obiektu Muzeum  w Nysie, ul Biskupa Jarosława 11 do stacji monitorowania, 

uda się do w/w obiektu i podejmie działania zmierzające do ujęcia sprawcy czynu zabronionego 

 

CZĘŚĆ III 

PROJEKTY UMÓW 
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pod groźbą kary lub zabezpieczenia mienia Zamawiającego. Czas dojazdu grupy interwencyjnej 

do   obiektu max do 20 min. 

 

6/ monitorowanie instalacji alarmowej w w/w obiekcie przez stację monitorowania, całodobowo. 

 

7/ wykonywanie nocnych objazdów - dwa razy w ciągu nocy do obiektu. 

  

 

§2 

 

W czasie wykonywania czynności objętych przedmiotem umowy Zamawiający zapewni 

pracownikom ochrony Wykonawcy wyłączne korzystanie z wytyczonego przez Zamawiającego 

pomieszczenia stanowiącego portiernię. 

 

§ 3 

 

1.Wykonawca zapoznał się ze stanem obiektu, do którego nie  wnosi uwag. 

 

2. Zarówno przekazanie przedmiotu umowy o którym mowa w §1 ust.1  jak i jego wydanie  po 

zakończeniu realizacji umowy  dokonuje się w formie „ Protokołu przekazania obiektu do ochrony”, 

który powinien być podpisany przez  przedstawiciela Zamawiającego i Wykonawcy. 

 

3. Odpowiedzialność Wykonawcy za powierzone mienie rozpoczyna się z chwila faktycznego 

przejęcia przez jego pracownika ochrony, co znajduje potwierdzenie w „Protokole przekazania 

obiektu do ochrony”. 

  

§ 4 

 

1. Strony zgodnie ustalają, że w celu prawidłowej realizacji niniejszej umowy, wymagane jest 

stosowanie następujących dokumentów : 

 

1/ Protokółu przekazania obiektu do ochrony, 

2/ Planu ochrony, 

3/ Instrukcji ruchu osobowego oraz przechowywania kluczy do pomieszczeń, 

4/ Instrukcji postępowania pracownika ochrony w przypadku napadu na obiekt osoby lub 

zagrożenia  działaniami terrorystycznymi, podłożeniu lub znalezieniu ładunku wybuchowego, awarii 

lub zagrożenia pożarem, 

5/ Instrukcji postępowania pracowników ochrony na wypadek pożaru, 

6/Specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz oferty Wykonawcy wraz  

z uwierzytelnioną kopią koncesji na  wykonywanie działalności gospodarczej na usługi  

w zakresie ochrony  osób i mienia ,  zgodnej z przepisami ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 roku o 

ochronie osób i mienia   (tj. Dz.U. z 2005r. Nr 145,poz.1221 z późn. zm.). 

 

§ 5 

1. Wykonawca zobowiązuje się zachować w tajemnicy wszelkie informacje uzyskane przy 

wykonywaniu  przedmiotu niniejszej umowy , związane z ochroną mienia i osób wymienioną w §1 

ust.1 .  

2. Zamawiający zobowiązuje Wykonawcę - pracowników wykonujących służbę ochrony  

do przestrzegania przepisów : 

1/ ustawy z dnia 5 sierpnia 2010  roku o ochronie informacji niejawnych (Dz.U.2010.182.1228 ze zm.), 

2/ ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r. 

Nr 101, poz. 926 ze zm.) 
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3/ innych przepisów o odpowiedzialności karnej za naruszenie tajemnicy państwowej 

i  służbowej w związku z wykonywaniem usługi. 

 

§ 6 

1. Dla prawidłowego wykonania obowiązków określonych w § 1 umowy Wykonawca zapewni 

przez całą dobę obecność  jednego  pracownika  w obiekcie   Muzeum. 

2. Imienny wykaz pracowników wykonujących ochronę, posiadających uprawnienia  

określone w ustawie z dnia 22 sierpnia 1997 roku o ochronie osób i mienia (Dz.U. 

z 2005r. Nr 145, poz.1221 z późn. zm.) i rozporządzeniu MSWiA z dnia 7 sierpnia 1998 roku 

w sprawie rodzajów dyplomów i świadectw (Dz. U. z 1998r. Nr 113, poz.731) którego integralną 

część stanowią uwierzytelnione kopie aktualnych licencji tych pracowników.  

3. Na Wykonawcy ciąży obowiązek poinformowania Zamawiającego, na 5 dni przed zamiarem, 

dokonania zmiany personalnej w wykazie, o którym mowa w ust. 2 .Wykonawca  na każde żądanie  

dokona zmian  personalnych  ochrony. 

4. Służba ochrony jest wykonywana przez pracowników o których mowa w ust.2, 

na podstawie dokumentów i  instrukcji, o których mowa w § 3 niniejszej umowy. 

5. Pracownicy ochrony pełnią służbę w jednolitym umundurowaniu, z logo firmy,  wyposażeni w 

niezbędny sprzęt i środki łączności bezprzewodowej. 

6. Pracownicy ochrony stosują się do poleceń osób  wskazanych przez Zamawiającego. 

7. Pracownicy wykonujący służbę ochrony są zobowiązani przestrzegać zasad bezpieczeństwa 

higieny pracy oraz przepisów przeciwpożarowych. 

8. Wykonawca ponosi cywilną odpowiedzialność, w tym odszkodowawczą,  za szkody powstałe  w 

mieniu Zamawiającego powstałe w czasie trwania niniejszej umowy. 

9. Wykonawca ponosi odpowiedzialność materialną za szkody wyrządzone przez  pracowników 

Wykonawcy, którym zostało powierzone wykonywanie obowiązków określonych w § 1 umowy. 

 

§ 7 

1. Do obowiązków pracowników ochrony należy między innymi : 

1/ podejmowanie działań interwencyjnych w przypadku stwierdzenia zakłóceń porządku 

na terenie chronionych obiektów, 

2/ ochrona obiektów przed kradzieżą, rabunkiem, zagrożeniem wybuchem, pożarem, napadem, 

dewastacją , zalaniem , 

3/ monitorowaniem przepływu osób przez chronione obiekty, 

4/ niedopuszczanie do wnoszenia na teren obiektów materiałów, urządzeń i narzędzi 

niebezpiecznych , materiałów przeznaczonych do sprzedaży lub rozpowszechniania, 

5/ pełna znajomość topografii chronionych obiektów - rozkładu pomieszczeń, dróg 

ewakuacyjnych itp., 

6/ znajomość rozmieszczenia i umiejętność obsługi głównych wyłączników prądu, wody i ppoż., 

7/ prawidłowe reagowanie na mogące wystąpić sytuacje nagłe, awaryjne, związane 

z istniejącymi w obiektach chronionych instalacjami, prowadzenie „Książki realizacji umowy”, w 

której odnotowuje się wszelkie zdarzenia związane z ochroną. 

8/ przestrzeganie godzin załączania i wyłączania lokalnego systemu alarmowego: 

     - poniedziałek - piątek – godzina załączania – 16.00; godzina wyłączenia - 6.30. 

     - sobota – niedziela - godzina załączania – 15.30; godzina wyłączenia - 9.00. 

     - w okresie letnim ( 01 czerwca – 30 września) w każdą środę - godzina załączania – 18.30;              

        godzina wyłączenia - 6.30. 
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O zmianie godzin załączania i wyłączania lokalnego systemu alarmowego Zamawiający 

każdorazowo poinformuje pełniącego dyżur w danym dniu pracownika ochrony, a ten stację 

monitorowania. 

9/ w okresie zimowym ręczne odgarnianie śniegu na dziedzińcu muzeum powodującego 

utrudnienia w ruchu pracowników i zwiedzających i posypywanie ścieżek piaskiem lub innymi 

środkami uszorstaniającymi. 

 

2.W przypadku stwierdzenia przez pracownika Wykonawcy jakiegokolwiek zagrożenia obiektów 

chronionych, znajdującego się w nich mienia  i przebywających osób, zobowiązany on jest – poza 

podjęciem odpowiednich działań – do natychmiastowego  powiadomienia grupy interwencyjnej 

oraz odpowiednich służb ( Policji , Straży Pożarnej itp.) i przedstawiciela Zamawiającego .  

 

§ 8 

 W przypadku zaistnienia kradzieży, rabunku , włamania , pożaru lub innych zdarzeń powodujących 

szkodę  w ochranianym przez Wykonawcę mieniu, strony obowiązuje następujący tryb 

postępowania: 

1/ natychmiast po stwierdzeniu zdarzenia o którym mowa wyżej, pracownik Wykonawcy 

powiadamia grupę interwencyjną oraz właściwe służby ( Policję, Straż Pożarną ) lub inne organy 

Zamawiającego i jednocześnie zabezpiecza miejsce zdarzenia ( ślady), 

2/ Zamawiający w ciągu 5 dni sporządza protokół  z udziałem przedstawicieli Wykonawcy, 

w którym podaje rodzaj, ilość, wartość utraconych przedmiotów lub poniesionej szkody.  

 

§9 

1. Zamawiający zapewni pracownikom Wykonawcy możliwość efektywnej ochrony powierzonego 

mienia, a w szczególności służbowego wezwania w razie potrzeby jednostek Policji, Straży Pożarnej 

oraz przedstawiciela Zamawiającego i Wykonawcy. 

 

2. W tym celu Zamawiający zobowiązuje się do: 

 

1/ udostępnienia pracownikom ochrony Wykonawcy dostępu do sprawnych pod względem 

technicznym środków łączności (telefon przeznaczony jest do rozmów służbowych); 

 

2/ utrzymania w pełnej sprawności zainstalowany w obiekcie Muzeum w Nysie system alarmowy,  

w szczególności poprzez dokonanie odpowiednich czynności konserwacyjno – serwisowych. 

 

3/ przedstawienia pracownikom ochrony Wykonawcy spisu nazwisk, adresów i telefonów osób, 

które należy powiadomić w przypadku zaistnienia nagłych zdarzeń wymagających podjęcia 

działań; 

 

4/powiadomienia pracowników ochrony Wykonawcy przed objęciem dyżuru o zaistnieniu 

okoliczności mogących mieć wpływ na realizację zadań ochrony; 

 

5/ zapewnienia właściwych warunków sanitarno - higienicznych pracy w miejscach prowadzenia 

usługi, w szczególności właściwe ogrzewanie portierni. 

 

 

§ 10 

1. W razie braku możliwości monitorowania lokalnego systemu alarmowego Wykonawca 

powiadamia Zamawiającego o zaistniałym uszkodzeniu linii przekazu sygnału alarmowego i 

obejmuje chroniony obiekt doraźnym dozorem do czasu przyjazdu Zamawiającego. Dalsze decyzje 

w sprawie ochrony podejmuje Zamawiający. 
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2. Procedura powiadamiania i obejmowania obiektu doraźnym dozorem stasowana jest również w 

przypadku zaistnienia przestępczego zamachu. 

§ 11 

W przypadku poniesienia szkody wynikającej z nienależytego wykonania usługi przez Wykonawcę, 

Zamawiający może dochodzić wyrównania poniesionej rzeczywistej szkody materialnej w zakresie 

polisy ubezpieczeniowej Wykonawcy. 

 § 12 

Wykonawca posiada polisę ubezpieczeniową obejmującą działalność w zakresie przedmiotu 

niniejszej umowy na kwotę nie mniejszą 500.000,00 zł i zobowiązuje się utrzymać umowę 

ubezpieczenia przez okres trwania niniejszej umowy, jak też nie zmniejszać jej zakresu. 

 

§ 13 

1.Wynagrodzenie za usługi objęte niniejszą umową będzie wypłacane w terminach miesięcznych .  

2. Wynagrodzenie miesięczne strony ustalają w wysokości, podanej w ofercie Wykonawcy tj.: 

- cena netto ……………………………… zł 

  (słownie ………………………………………………………………………………….) 

- cena VAT ……………………………… zł 

  (słownie ………………………………………………………………………………….) 

- cena brutto …………………………….. zł 

   (słownie …………………………………………………………………………………) 

 

3. Podana w ust. 2 cena  i sposób wyliczenia miesięcznego wynagrodzenia jest niezmienny przez  

cały okres obowiązywania umowy z zastrzeżeniem § 14 

 

4. Zapłata  za usługę nastąpi  na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawcę za miesiąc z 

dołu . 

 

5. Wynagrodzenie przysługujące Wykonawcy będzie płatne  przelewem na rachunek bankowy w  

...................................................................................., w terminie do 21 dni od dnia otrzymania przez 

Zamawiającego prawidłowo  sporządzonej faktury. Wykonawca fakturę przesyła na adres Muzeum 

w Nysie ul. Biskupa Jarosława 11, 48-300 Nysa. 

 

6. Wykonawca oświadcza, że jest płatnikiem VAT. 

 

7. Za dzień zapłaty uznaje się dzień uznania rachunku  bankowego Zamawiającego. 

 

§ 14 

Zmiana wynagrodzenia w przypadku zmiany obowiązującej prawnie stawki VAT jest przewidziana w 

Rozdziale XVII Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 
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§ 15 

1. Odbiór jakościowy wykonywanych usług, kontrola osób wykonujących ochronę, odbywa się 

przez upoważnionych przedstawicieli Zamawiającego. 

2. Stwierdzone podczas kontroli uchybienia dotyczące wykonywania  ochrony winny być 

niezwłocznie usunięte przez Wykonawcę, jednak nie później niż w terminie ustalonym 

z przedstawicielem  Zamawiającego. 

3. Każde zaniedbanie dotyczące ochrony osób i mienia winno być wpisane do „Książki realizacji 

umowy” 

  

§ 16 

1. W przypadku nie przystąpienia przez Wykonawcę do wykonania niniejszej umowy z winy 

Wykonawcy,  Zamawiający  ma prawo naliczyć karę umowną w wysokości wartości 

jednomiesięcznego wynagrodzenia za usługę. 

 

2. Wykonawca zobowiązuje się zapłacić karę umowną w wysokości 100% miesięcznego 

wynagrodzenia w przypadku nie wykonania lub nienależytego wykonania umowy . 

 

3. Postanowienia ust.1 nie wyłączają  prawa Zamawiającego do dochodzenia  od Wykonawcy 

odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych jeżeli wartość szkody przekracza 

wysokość kary umownej.  

 

§17 

Strony zawierają niniejszą umowę na czas określony od dnia 1 stycznia 2014 roku do 31 grudnia 2015 

roku. 

  

§ 18 

1.Zamawiający może odstąpić od umowy: 

-  w trybie oraz przypadku zaistnienia przesłanek  określonych w art.145 ust.1 ustawy Prawo 

zamówień publicznych, 

 

-   w przypadku uporczywego lub rażącego naruszania obowiązków przez Wykonawcę, przy 

czym Zamawiającemu przysługuje prawo żądania kary umownej, o której mowa 

w § 16 ust. 2 umowy.  

 

2. Zamawiający ma prawo wypowiedzieć umowę z zachowaniem trzymiesięcznego okresu   

wypowiedzenia.  

  

§ 19 

Zmiany niniejszej umowy wymagają pod rygorem nieważności formy pisemnej. 

 

§ 20 

W sprawach nieuregulowanych  w niniejszej umowie mają zastosowanie przepisy Kodeksu 

Cywilnego, ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 roku o ochronie osób i mienia  ( Dz. U. z 2005 r. Nr 

145,poz.1221 ze zm.) oraz ustawy Prawo zamówień publicznych . 
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§ 21 

Spory wynikłe na tle realizacji niniejszej umowy strony poddają jurysdykcji sądu powszechnego, 

właściwego dla siedziby Zamawiającego . 

  

§ 22 

Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa  dla Zamawiającego 

i jeden dla Wykonawcy. 

 

 

 

          ……………………………………                                       …………………………………. 

 

 


